
 

 

                                                                                                                  Утверждена приказом 

                                                            ГБУ НО «ЦСПСД Богородского муниципального округа» 

                                                                                                    от 29.12.2023 г. № 157-од 

 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета 
 

Учетная политика ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ "ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОЙ ПОМОЩИ СЕМЬЕ И ДЕТЯМ 

БОГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА" (далее  — учреждение) разработана 

в соответствии: 

            - Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 

402-ФЗ); 

- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов и 

Методическими рекомендациями по применению этих федеральных стандартов, доведенными 

письмами Минфина России; 

- приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 

местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по 

его применению" (далее - Инструкции N 157н); 

- приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" (далее - 

Инструкция N 174н); 

- приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н); 

- приказом Минфина России от 25.03.2011 N 33н "Об утверждении Инструкции о порядке 

составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных 

(муниципальных) бюджетных и автономных учреждений"; 

- приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н "Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления"; 

- приказом Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении унифицированных форм 

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, 

бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний 

по их формированию и применению" (далее - Приказ N 61н); 

- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и 

ведения бухгалтерского учета; 

Используемые термины и сокращения: 

 

 

Наименование  
                                    Расшифровка 

Учреждение 

ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ НИЖЕГОРОДСКОЙ 

ОБЛАСТИ "ЦЕНТР СОЦИАЛЬНОЙ ПОМОЩИ СЕМЬЕ И ДЕТЯМ 

БОГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА" 

КБК 1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов 

Х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит 
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обозначение: 

 – 18 разряд – код вида финансового обеспечения (деятельности); 

 – 26 разряд – соответствующая подстатья КОСГУ 

 

Ι. Общие положения 

 

1. Бухгалтерский учет ведет бухгалтерия. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в 

работе должностными инструкциями. Ответственным за ведение бухгалтерского учета в 

учреждении является главный бухгалтер. 

(Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н). 

2. Составы постоянно действующих комиссий утверждаются приказами руководителя 

учреждения. Положение комиссии по поступлению и выбытию активов приведено в приложении 

№6 

3.Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном 

сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

(Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»). 

4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое 

положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на 

основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения 

оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения 

отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о 

существенных ошибках. 

(Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»). 

Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи 

главного бухгалтера недействительны и к исполнению не принимаются. 
(Основание ч. 3 ст. 7 Закона N 402-ФЗ, п. 4 Инструкции N 157н, п. 26 СГС "Концептуальные 

основы"). 

5. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программного 

продукта 1С:Зарплата и кадры государственного учреждения; 1С:Бухгалтерия государственного 

учреждения.  

(Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). 

 6. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям: 

- система электронного документооборота с территориальным органом    Федерального 

казначейства; 

- передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 

Федеральной налоговой службы; 

- передача отчетности в отделение Социального фонда России 

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru; 

Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности — в 1С:Бухгалтерия государственного 

учреждения. 

Документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-фактура от 

контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), принимаются к учету в электронном 

виде, подписанные электронной цифровой подписью (далее - ЭП) и на бумажном носителе. Правом 

подписи указанных документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается приказом 

руководителя. 

http://ivo.garant.ru/document/redirect/70103036/703
http://ivo.garant.ru/document/redirect/12180849/2004
http://ivo.garant.ru/document/redirect/71586636/1026


 

 

7. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

8. Внутренний контроль в учреждении осуществляется согласно Положению о внутреннем 

контроле (Приложение №8). 

 

ΙΙ.  Правила документооборота 

 

1. Для оформления фактов хозяйственной жизни используются формы первичных (сводных) 

учетных документов, утвержденные Приказами № 52н и № 61н, а также правовыми актами 

уполномоченных органов исполнительной власти, с учетом особенностей, установленных 

настоящей Учетной политикой. 

А при отсутствии унифицированных форм следует использовать самостоятельно 

разработанные формы первичных учетных документов, образцы которых приведены в Приложении 

№ 3. 

(Основание: ч. 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п.22, 25 СГС "Концептуальные основы"). 

2. Право подписи первичных учетных документов предоставляется должностным лицам 

согласно Приложению № 2. 

(Основание: п. п. 6, 7 ч. 2 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 26 СГС "Концептуальные основы"). 

3. Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету 

первичных (сводных) учетных документах, применяются регистры бухгалтерского учета по 

формам, утвержденным Приказами № 52н и № 61н. 

4. Первичные учетные документы оформляются на бумажных носителях в связи с 

отсутствием организационно-технической возможности формирования и хранения электронных 

документов. Формы унифицированных электронных первичных учетных документов применяются 

для формирования первичных учетных документов на бумажном носителе с одновременным 

представлением лицу, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, электронного образа 

(скан-копии) такого документа в объеме и порядке. Заполнение учетных документов на бумажных 

носителях осуществляется с помощью компьютерной техники. 

Электронные документы, предоставляемые (получаемые) в рамках указанного обмена 

информацией, подписываются усиленной квалифицированной подписью. Хранение этих 

документов осуществляется в информационных системах, через которые осуществляется 

электронный документооборот. 

5. Регистры бухгалтерского учета оформляются на бумажных носителях в связи с 

отсутствием организационно-технической возможности формирования и хранения электронных 

регистров. Заполнение регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях осуществляется 

при помощи прикладного программного обеспечения с последующим выводом сформированных 

электронных регистров на печатающее устройство. 

6. Периодичность формирования регистров устанавливается следующая: 

- журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) 

формируется ежегодно; 

- кассовая книга (ф. 0504514) формируется ежегодно; 

- инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0509215) оформляется при 

принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, 

реконструкции, консервации, капитальном ремонте, другой информации) и при выбытии. При 

отсутствии указанных фактов хозяйственной жизни формируется ежегодно со сведениями о 

начисленной амортизации; 

- инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0509216) оформляется 

при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений и при выбытии; 

- опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф. 0504033) формируется  

ежегодно на  последний день года. Опись инвентарных карточек (ф. 0504033) составляется без 
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включения информации об инвентарных объектах, выбывших до начала установленного периода; 

- инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034) формируется в последний день 

года. 

- книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий (ф. 0504048), реестр 

депонированных сумм (ф. 0504047) формируются ежеквартально; 

- оборотная ведомость (ф. 0504036) формируется ежеквартально; 

- оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф. 0504035) формируется ежеквартально; 

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, но не реже 1 

раза в год. 

Правила включения учетных данных в регистр учета "Журналы операций", а также 

нумерация "Журналов операций" осуществляются согласно Приложению №4. 

Журналы операций формируются вместе по всем кодам видов финансового обеспечения 

(деятельности). 

(Основание: пп. 11, 19 Инструкции № 157н) 

7. Бухгалтерская (финансовая) отчетность, составленная автоматизированным способом, 

распечатывается на бумажных носителях в день ее представления. 

Формирование регистров бухгалтерского учета, на основании которых сформирована 

бухгалтерская (финансовая) отчетность, осуществляется не позднее 15 числа месяца, следующего 

за отчетным. 

8. Хранение (подшивка) первичных документов, учетных регистров и бухгалтерской 

отчетности осуществляется согласно Приложению№ 5. 

9. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за 

оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в срок, 

установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, документ 

бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих дней со дня 

оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной жизни 

произошел. 

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персональных 

данных в порядке, установленном в положении о защите персональных данных, которое 

утверждается руководителем учреждения. 

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, передачу 

их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность 

содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указанные 

документы. 

(Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки»). 

        10. В "Табеле учета использования рабочего времени" (ф. 0504421) регистрируются случаи 

отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами 

внутреннего трудового распорядка. 

(Основание: Методические указания, утвержденные Приказом № 52н, письмо Минфина 

России от 02.06.2016 № 02-06-10/32007) 

11. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, 

составляется "Акт о выявленных дефектах оборудования" по форме ОС № 16, утв. Постановлением 

Госкомстата России от 21.01.2003 № 7. 

12. При ведении Инвентарной карточки в виде электронного документа (регистра) копии 

формируются на бумажных носителях при закрытии Инвентарной карточки (выбытии 

инвентарного объекта. 

(Основание: Методические указания, утвержденные Приказом № 52н). 

13. Реестр депонированных сумм (ф. 0504047) заполняется на основании: 

- расчетно-платежных ведомостей (ф. 0504401), 
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- платежных ведомостей (ф. 0504403), 

- на основании иных документов, в которых сделана отметка "Депонировано". 

(Основание: Методические указания, утвержденные Приказом № 52н) 

14. При заполнении Табеля (ф. 0504421) применяются следующие дополнительные 

условные обозначения: 

- дополнительные выходные дни (оплачиваемые) - ОВ; 

- дополнительные выходные дни без сохранения заработной платы - НВ; 

- отстранение от работы (недопущение к работе) по причинам, предусмотренным 

законодательством, без сохранения заработной платы) - НБ; 

 (Основание: Методические указания, утвержденные Приказом № 52н) 

15. Унифицированная форма "Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды 

учреждения" используется при выдаче на нужды учреждения материальных запасов, в том числе 

нормируемых, которые согласно положениям настоящей Учетной политики отнесены к 

потребляемым. 

16. Унифицированная форма "Акт о списании материальных запасов" (ф. 0510460) 

используется: 

- при списании на нужды учреждения нормируемых и иных материальных запасов, которые 

согласно положениям настоящей Учетной политики не отнесены к потребляемым; 

- при списании материальных запасов, пришедших в негодность вследствие физического 

износа или вследствие стихийных бедствий, иных бедствий, опасного природного явления, 

катастрофы. 

17. Хозяйственные операции, отражаемые в учете в оценочном значении, оформляются 

"Экспертным заключением"/"Профессиональным суждением" и Бухгалтерской справкой (ф. 

0504833). 

(Основание: п. 10 Методических рекомендаций, доведенных письмом Минфина России от 

31.08.2018 № 02-06-07/62480) 

18. Операции по заключению счетов бюджетного учета являются операциями отчетного 

финансового года, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) и включаются в регистры 

бухгалтерского учета отчетного финансового года, а также формируют остатки на конец отчетного 

финансового года. 

19. Учреждение применяет путевой лист, форма которого утверждена в приложении №3 к 

учетной политике. Путевые листы регистрируются в бумажном журнале учета движения путевых 

листов, который учреждение ведет по унифицированной форме № 8 (утв. постановлением 

Госкомстата от 28.11.1997 № 78). Нумерация путевых листов ведется в простом хронологическом 

порядке, начиная с 1 января каждого следующего года. 

Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 № 39-ФЗ. 

Информация о лицензии на медицинский осмотр в сведениях о медосмотре не указывается. 

Путевой лист оформляется: 

- на один день – при коротких рейсах или перевозках в рамках одного дня; 

(Основание: пункт 9 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения 

и ошибки»). 

 Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, передает лично в руки на 

бумаге каждому сотруднику расчетный листок в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца. 

Порядок передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете 

установлены в графике документооборота (приложение №6 к настоящей учетной политике). 

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» 

пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

20. Обеспечение достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бухгалтерской 

(финансовой) отчетности достигается путем инвентаризации активов и обязательств. 

Инвентаризации проводятся согласно Положению об инвентаризации (Приложение №11). 
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В отношении нефинансовых активов проведение инвентаризационных процедур в целях 

подтверждения достоверности показателей годовой отчетности не может быть начато не ранее 1 

октября. 

Оценка соответствия объектов учета понятию "Актив" проводится при годовой 

инвентаризации, проводимой в целях составления годовой отчетности. 

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, пп. 80, 81 СГС "Концептуальные основы", пп. в) п. 

9 СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки") 

21. Контроль первичных документов и регистров бухгалтерского учета, согласно карте 

внутреннего контроля, проводят директор и главный бухгалтер в соответствии с "Положением о 

внутреннем контроле" (Приложение №8). 

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", пп. е) п. 9 

СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки") 

22. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение №1), 

разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 

174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки». 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера счета Рабочего 

плана счетов формируются следующим образом. 

 

Разряд номера счета Код 

1-4 Аналитический код вида услуги: 

1002 «Социальное обслуживание населения», 

также может быть указан код соответствующей целевой субсидии 

5-14 0000000000 

15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

·      аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

·      коду вида расходов; 

·      аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

·      2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения); 

·      3 – средства во временном распоряжении; 

·      4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

·      5 – субсидии на иные цели; 

 

(Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 
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Инструкции № 174н). 

23. Порядок передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете 

установлены в графике документооборота (приложение №7). 

 

III.  Методика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных видов имущества 

и обязательств 

 

            1. Общие положения 

1. В учреждении устанавливаются следующие правила определения справедливой 

стоимости объектов бухгалтерского учета (нефинансовых активов и арендных платежей): 

1.1 Справедливая стоимость определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов 

методом рыночных цен. 

1.2. Справедливая стоимость рассчитывается на основании следующих данных (по выбору 

Комиссии): 

- сведений о ценах на аналогичные или схожие активы, полученных в письменной форме от 

организаций изготовителей, балансодержателей; 

- сведений об уровне цен, имеющихся у органов государственной статистики; 

- экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации 

экспертов) о стоимости аналогичных или схожих объектов; 

- данных, полученных в сети Интернет (данных с официальных сайтов производителей 

аналогичных или схожих объектов и т.п.); 

- данных объявлений о продаже (сдаче в аренду) аналогичных или схожих объектов в СМИ, 

в сети Интернет и т.д. 

1.3. При определении справедливой стоимости бывших в эксплуатации объектов могут 

использоваться данные о цене на новые аналогичные или схожие объекты с применением 

поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого имущества. 

1.4. При определении справедливой стоимости объектов недвижимости по решению 

Комиссии может проводиться оценка с привлечением профессиональных оценщиков согласно 

Федеральному закону от 29.07.1998 № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в РФ". 

1.5. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, 

не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 

оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 

(Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»). 

            1.6. Расчет справедливой стоимости подтверждается Протоколом заседания Комиссии. 

(Основание: пп. 54, 59 СГС "Концептуальные основы", пп. 7, 22 СГС "Основные средства", 

п. 22, абз. 2 п. 29 СГС "Запасы", пп. 25, 31 Инструкции № 157н) 

2. Начисление задолженности по недостаче нефинансовых активов отражается в составе 

финансового результата (доходы от операций с активами) по справедливой стоимости на день 

обнаружения ущерба. 

(Основание: п. 47 СГС "Основные средства", п. 38 СГС "Запасы") 

3.  При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов расчет 

стоимости ликвидируемых (выделяемых) частей осуществляется исходя из стоимости частей, 

указанных в Инвентарной карточке объекта. Если стоимость ликвидируемых (выделяемых) частей 

неизвестна, то: 

- для недвижимости она определяется пропорционально размеру площади выделяемой части 

(частей) в площади всего объекта; 

- для движимого имущества определяется справедливая стоимость всего объекта, 

справедливая стоимость ликвидируемых (выделяемых) частей. Затем определяется доля (процент) 

каждой из ликвидируемых (выделяемых) частей от справедливой стоимости объекта. Рассчитанный 

процент умножается на балансовую стоимость объекта. 
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(Основание: пп. 27, 85 Инструкции № 157н). 

4. В случае поступления объектов нефинансовых активов в рамках расчетов между 

головным учреждением и обособленными подразделениями (филиалами), с которыми 

производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации бухгалтерской (финансовой) 

отчетности, полученные объекты нефинансовых активов первоначально принимаются к учету в 

составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны. Впоследствии, если 

Комиссией по поступлению и выбытию активов на основании действующего законодательства и 

положений настоящей Учетной политики будет принято решение об иной классификации 

полученного имущества, то порядок учета может быть изменен. 

          5. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно от организаций бюджетной сферы, 

Комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется их соответствие критериям учета по 

группам и видам имущества на основании действующего законодательства и положений настоящей 

Учетной политики в момент постановки на балансовый учет. При выявленном несоответствии 

профильной Комиссией принимаются решения: 

- если по указанным основаниям полученные основные средства классифицируются как 

материальные запасы, они должны быть учтены в качестве материальных запасов сразу же при 

принятии к балансовому учету на основании документов, подтверждающих поступление объекта; 

- если полученные материальные запасы классифицируются как основные средства, они 

должны быть учтены в качестве основных средств сразу же при принятии к балансовому учету; 

- если передающей организацией бюджетной сферы указан некорректный аналитический 

счет по передаваемому объекту нефинансовых активов, этот объект должен быть учтен на 

корректном аналитическом счете сразу же при принятии к балансовому учету. 

6. По нефинансовым активам (основным средствам, нематериальным активам), полученным 

безвозмездно от организаций бюджетной сферы, Комиссией по поступлению и выбытию активов 

проверяется соответствие ранее начисленной амортизации и оставшегося срока использования 

нефинансового актива. Если по оценке профильной Комиссии выявлен: 

- факт начисления амортизации с нарушением действующих норм (либо неначисление), то 

передающей стороне направляется запрос на уточнение полученных учетных данных. Если в ответ 

начисленная ранее амортизация передающей стороной не будет скорректирована, то возможность 

перерасчета амортизации учреждением согласовывается с органом, осуществляющим в отношении 

учреждения функции и полномочия учредителя; 

- тот факт, что указанный оставшийся срок полезного использования нефинансового актива 

не соответствует нормам законодательства или срок полезного использования истек, то решением 

профильной Комиссии устанавливается ожидаемый срок использования нефинансового актива с 

учетом его фактического состояния. При этом дальнейшее начисление амортизации 

осуществляется исходя из этого установленного срока. 

7. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно (за исключением получения от 

организаций бюджетной сферы), Комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается 

срок полезного использования: 

- с учетом информации, предоставленной контрагентом, о сроке фактической эксплуатации 

передаваемого нефинансового актива; 

- с учетом ожидаемого срока использования нефинансового актива в учреждении и 

выявленного физического износа объекта. 

Начисление амортизации осуществляется исходя из определенной профильной Комиссией 

стоимости полученного нефинансового актива и установленного срока полезного использования. 

8. Нефинансовые активы, поступающие по результатам частичной ликвидации, ремонта, 

разукомплектации других нефинансовых активов или в счет погашения задолженности по 

недостаче имущества и не планируемые к реализации, отражаются в учете по тому коду 

финансового обеспечения (КФО), по которому ранее числился соответствующий объект 

нефинансовых активов. 
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Нефинансовые активы, поступающие в самостоятельное распоряжение учреждения по 

результатам списания других нефинансовых активов для дальнейшей реализации, подлежат 

отражению по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность" (КФО 2), если иное не 

определено органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия 

учредителя. 

Материальные запасы, предназначенные для дальнейшей реализации и образуемые в 

результате хозяйственной деятельности учреждения как вторичное сырье, а именно: макулатура, 

металлолом, полимерная пленка - подлежат отражению по коду вида деятельности 2 "Приносящая 

доход деятельность" (КФО 2), если иное не определено органом, осуществляющим в отношении 

учреждения функции и полномочия учредителя. 

9. Нефинансовые активы, приобретенные (созданные) за счет средств от приносящей доход 

деятельности, подлежат учету по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход деятельность", 

независимо от порядка их дальнейшего использования. 

Перевод таких объектов имущества и соответствующих сумм амортизации на учет по коду 

вида деятельности 4 "Деятельность по выполнению государственного (муниципального) задания" 

возможен только при одновременном выполнении следующих условий: 

- объекты имущества полностью (преимущественно) используются в деятельности по 

выполнению государственного (муниципального) задания; 

- органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, принято решение о 

закреплении имущества за учреждением и о его содержании за счет средств субсидии (если 

закрепляется имущество, содержание которого должно осуществляться за счет средств субсидий) 

Перевод с КФО 2 на КФО 4 основных средств, учтенных на счете 21, осуществляется на 

основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). При этом отражается уменьшение счета 21 по КФО 

2 и увеличение счета 21 по КФО 4. 

10. Сверка кадастровой стоимости земельного участка с актуальной выпиской из ЕГРН для 

отражения в годовой бухгалтерской отчетности производится 20 января года, следующего за 

отчетным. 

            11. При выявлении неучтенных объектов имущества до выяснения причин возникновения 

таких объектов, а также подтверждения права оперативного управления учреждения на них 

материальные ценности ставятся на учет на основании Акта о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510448), оформленного в одностороннем порядке. Учет 

осуществляется за балансом в условной оценке - 1 объект, 1 рубль: 

- на счете 01 в случае использования данного имущества в деятельности учреждения; 

- на счете 02 в иных случаях. 

 

            2. Учет основных средств 

2.1. Порядок принятия объектов основных средств к учету: 

2.1.1. При принятии к учету объектов основных средств Комиссией по поступлению и 

выбытию активов проверяется наличие сопроводительных документов и технической 

документации, а также проводится инвентаризация приспособлений, принадлежностей, составных 

частей основного средства в соответствии данными указанных документов. 

2.1.2. Если из содержания документации на принимаемые к учету объекты основных средств 

следует, что в них содержатся драгоценные материалы (металлы, камни), соответствующие 

сведения подлежат отражению в Актах приема-передачи нефинансовых активов и Инвентарных 

карточках. Если в сопроводительных документах и технической документации отсутствует 

информация о содержании в объекте драгоценных материалов, но по данным Комиссии по 

поступлению и выбытию активов они могут содержаться в этом основном средстве, то данные о 

наименовании, массе и количестве драгоценных материалов указываются по информации 

организаций-разработчиков, изготовителей или определяются Комиссией на основе аналогов, 
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расчетов, специальных таблиц и справочников. 

2.1.3. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на 

весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в 

организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в 

прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных 

средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними 

балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета 

инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются. 

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", пп. 46, 47 Инструкции № 157н) 

2.1.4. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке: 

1-й разряд — амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при 

отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется 

«0»); 

2–4-е разряды — код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского 

учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 № 174н); 

5–6-е разряды — код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского 

учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16.12.2010 № 174н); 

7–10-е разряды — порядковый номер нефинансового актива. 

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

2.1.5. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается: 

- путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером;  

- путем прикрепления к инвентарному объекту жетона; 

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных 

предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, 

что и на сложном объекте. 

Ответственный за присвоение и регистрацию инвентарных номеров вновь поступающим 

объектам основных – главный бухгалтер. Инвентарные номера не наносятся на следующие объекты 

основных средств – здания, сооружения. 

2.1.6. Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, 

приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в 

том числе объекты недвижимости, транспортные средства), отражаются в учете в соответствии с 

наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах. Объекты 

вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное 

оборудование отражаются в учете по следующим правилам: 

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования 

марки (модели); 

- наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на русском языке в 

соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом); 

- наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в 

соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке; 

- в Инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер 

объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера, если иное не 

предусмотрено положениями данной Учетной политики. 

2.1.7. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, сооружений, 

автотранспортных средств подлежат хранению, ответственный за сохранность документов – 

директор. Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, транспортные 

средства, оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, сложнобытовые 

приборы и иные объекты основных средств подлежит хранению,  закрепление объектов основных 

средств за которыми осуществлено на основании распоряжений (приказов) директора учреждения 
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(его заместителя). 

Обязательному хранению в составе технической документации также подлежат документы 

(лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав 

на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств. 

По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком 

предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, 

которые хранятся вместе с технической документацией. В Инвентарной карточке отражается срок 

действия гарантии производителя (поставщика). В случае осуществления ремонта в Инвентарной 

карточке отражается срок гарантии на ремонт. 

2.1.8. Устанавливается следующий порядок объединения однородных объектов основных 

средств в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом 

объектов основных средств. 

В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 

объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 

полезного и ожидаемого использования: 

- мебель для кабинета: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 

- системные блоки; 

- мониторы; 

- компьютерные мыши; 

- клавиатуры; 

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия 

учреждения по поступлению и выбытию активов. 

В виде комплекса объектов основных средств в учреждении учитываются: 

Перечень предметов, включаемых в комплекс объектов основных средств, определяет 

Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства") 

2.1.9. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, 

независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также: 

- калькуляторы; 

- диспенсеры для антисептиков; 

- флеш-диски. 

2.1.10.  В качестве ремонта квалифицируются работы, направленные на восстановление 

пользовательских характеристик основных средств, - устранение неисправностей (восстановление 

работоспособности) объектов. В результате ремонта технические характеристики объекта 

основных средств могут быть улучшены. 

Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание 

пользовательских характеристик основных средств на изначально предусмотренном уровне (срок 

полезного использования, мощность, качество применения, количество и площадь объектов, 

пропускная способность и тому подобное). 

Затраты на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных 

средств, а списываются на текущие расходы. 

(Основание: п. 27 Инструкции № 157н) 

2.1.11. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с 

элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой 

стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов 

работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые 

нормативные показатели функционирования объектов основных средств. 

Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе 

модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат 
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оприходованию и включению в состав материальных запасов по справедливой стоимости. 

(Основание: пп. 25, 27, 31, 106 Инструкции № 157н, п. 19 СГС "Основные средства) 

2.1.12. В рамках выполнения ремонта (в т.ч. капитального) или монтажных работ (в т.ч. по 

монтажу единых функционирующих систем) устанавливается следующий порядок учета затрат на 

создание новых объектов, отвечающих критериям отнесения к основным средствам: 

- затраты на проведение таких работ классифицируются как расходы текущего характера и 

подлежат отражению в полной сумме: по подстатье 225 "Работы, услуги по содержанию 

имущества" КОСГУ в части капитального ремонта; по подстатье 226 "Прочие работы, услуги" в 

части монтажных работ; 

- на основании решения Комиссии по поступлению и выбытию активов созданные объекты 

принимаются к учету в качестве самостоятельных инвентарных объектов основных средств. 

2.1.13. При объединении в один объект нескольких инвентарных объектов, ранее 

учитываемых на счете 0 101 00 000 "Основные средства", стоимость вновь образованного 

инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых стоимостей и сумм 

начисленной амортизации. Бухгалтерские записи отражаются с применением счета 0 401 10 172 

"Доходы от операций с активами". Если объединяемые объекты имеют разный оставшийся срок 

полезного использования, то Комиссия по поступлению и выбытию активов должна указать срок 

полезного использования для вновь образованного инвентарного объекта. 

2.1.14. Локально-вычислительная сеть (ЛВС), охранно-пожарная сигнализация (ОПС) и 

другие единые функционирующие системы учитываются как отдельный инвентарный объект 

основных средств. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных 

средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные 

средства.  

2.1.15. Амортизация на все объекты основных средств начисляется линейным методом в 

соответствии со сроками полезного использования последним числом месяца. 

(Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства»). 

2.1.16. Отнесение имущества к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет 

комиссия по поступлению и выбытию активов. Решение об отнесении имущества к ОЦИ комиссия 

указывает в Решении о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441).  

2.1.17. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод 

расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение 

объединяет такие части для определения суммы амортизации. 

(Основание: пункт 40 СГС «Основные средства»). 

2.1.18. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 

переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта 

таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 

стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются 

(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить 

переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

(Основание: пункт 41 СГС «Основные средства»). 

 

2. 2. Порядок списания пришедших в негодность основных средств: 

2.2.1. При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по 

поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его 

замене в порядке, установленном законодательством РФ. Указанное правило не распространяется 

на имущество, списываемое вследствие его утраты помимо воли учреждения. 

2.2.2. При списании основного средства, когда срок гарантийного периода уже истек, 

Комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается: 

- непригодность основного средства для дальнейшего использования; 

- нецелесообразность (неэффективность) восстановления (ремонта, модернизации, 
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реконструкции) объекта. 

          2.2.3. Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования 

подтверждается: 

- если причиной списания является неисправность или физический износ - путем указания 

внешних признаков неисправности объекта, а также наименований и заводских маркировок 

вышедших из строя узлов, деталей и составных частей; 

- если причиной списания является моральный износ - путем указания технических 

характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически 

неэффективной. 

Документы, устанавливающие факт непригодности: 

- заключение сотрудника (сотрудников), имеющего (имеющих) документально 

подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему 

типу основного средства; 

- заключение организации (физического лица), имеющей (имеющего) документально 

подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему 

типу основного средства. 

2.2.4. Факт нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства 

устанавливается Комиссией на основании: 

- сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с указанием гарантии 

работоспособности основного средства и сроков исполнения восстановления. Смета может быть 

составлена как сотрудником, функциональными обязанностями которого определено выполнение 

таких работ, так и сторонними специалистами, имеющими документально подтвержденную 

квалификацию для проведения соответствующих работ; 

- документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с 

учетом гарантийных обязательств). 

2.2.5. Ликвидация объектов основных средств осуществляется: 

- силами учреждения; 

- при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных 

организаций согласно заключенным в соответствии с действующим законодательством договорам. 

2.2.6. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации 

основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по справедливой 

стоимости, если они: 

- пригодны к использованию в учреждении; 

- являются вторичным сырьем: металлоломом, драгоценными металлами 

(серебросодержащие части оборудования), макулатурой, полимерной пленкой, дровами, ветошью и 

т.п. 

 

2.3. Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам: 

2.3.1. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и 

принадлежностями. Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные запасы. 

С момента включения в состав соответствующего основного средства приспособления и 

принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. При наличии в документах 

поставщика информации о стоимости приспособлений (принадлежностей) она отражается в 

Инвентарной карточке - в дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения 

в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и т.п. 

(Основание: п. 45 Инструкции № 157н, п. 10 СГС "Основные средства"). 

2.3.2. Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, 

учитываются в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на каждое 

приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного 

средства. 
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(Основание: п. 46 Инструкции № 157н). 

2.3.3. Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, 

их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего 

основного средства. 

(Основание: п. 23 Инструкции № 157н, п. 15 СГС "Основные средства"). 

2.3.4. Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате дооборудования 

(модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадлежности, которой ранее не было в 

составе этого основного средства, на основании решения профильной комиссии. 

2.3.5. В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, 

которая пришла в негодность, на новую стоимость этой принадлежности списывается на 

себестоимость (финансовый результат). Исключение составляют исправные принадлежности 

существенной стоимости, определяемой согласно настоящей Учетной политике. Факт замены 

принадлежности отражается в Инвентарной карточке. 

(Основание: п. 27 Инструкции № 157н). 

2.3.6. При выводе исправной принадлежности существенной стоимости из состава объекта 

основных средств принадлежность принимается к учету в составе материальных запасов по 

справедливой стоимости. 

Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в учете 

разукомплектации. Амортизация при этом уменьшается пропорционально доле балансовой 

стоимости принадлежности в первоначальной стоимости основного средства. Факт выбытия 

принадлежности отражается в Инвентарной карточке. 

2.3.7. Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя 

объектами основных средств, также имеющими одинаковое функциональное назначение, не 

отражается в балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов основных 

средств отражается в Инвентарной карточке. 

2.3.8. Инвентаризация (проверка наличия) приспособлений и принадлежностей, числящихся 

в составе основного средства, производится: 

- при передаче основных средств между ответственными лицами; 

- при поступлении основных средств в организацию. 

2.3.9. В составе приспособлений и принадлежностей учитываются: 

 

Вид основных 

средств 
Состав приспособлений и принадлежностей 

Автотранспортные 

средства 

- домкрат; 

- гаечные ключи; 

- компрессор (насос); 

- буксировочный трос; 

- аптечка; 

- огнетушитель; 

- знак аварийной остановки; 

- резиновые (иные) коврики; 

- съемные чехлы на сидения; 

- канистра; 

- съемный багажник, съемный бокс. 

Средства 

вычислительной 

техники и связи 

- сумки и чехлы для переносных компьютеров; 

- сумки для проекторов; 

- чехлы, сумки и кобуры для радиостанций и сотовых телефонов; 

- зарядные устройства для сотовых телефонов, мобильных компьютеров, 

радиостанций; 

- внешние блоки питания для ноутбуков, моноблочных компьютеров. 
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Фото- и 

видеотехника 

- штативы; 

- сумки и чехлы; 

- сменная оптика. 

Ручной электро- и 

пневмоинструмент 

- сумки (ящики); 

- сменные насадки; 

- сменные аккумуляторные батареи; 

- зарядные устройства. 

 

2.4. Организация учета основных средств: 

2.4.1. Учет введенных в эксплуатацию объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно 

осуществляется на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" по балансовой 

стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

(Основание: п. 373 Инструкции № 157н, пп. "б" п. 39 СГС "Основные средства"). 

2.4.2. Начисление амортизации по основным средствам осуществляется ежемесячно и 

отражается последним днем календарного месяца. При передаче основных средств, по которым 

продолжает начисляться амортизация, амортизация за месяц, в котором производится передача 

объектов, производится датой оформления Акта о приеме-передачи. 

Амортизация начисляется на основании Ведомости начисления амортизации. 

(Основание: п. 86 Инструкции № 157н). 

2.4.3. При безвозмездном поступлении от иной организации бюджетной сферы основных 

средств стоимостью менее 10 000 рублей включительно с начисленной амортизацией (за 

исключением объектов библиотечного фонда и поступления в связи с реорганизацией) отражается 

их выбытие на забалансовый счет 21 при вводе в эксплуатацию. Списание балансовой стоимости и 

начисленной амортизации отражается бухгалтерскими записями: 

Дебет Х 104 ХХ 411 Кредит Х 101 ХХ 410 - списана балансовая стоимость объекта на сумму 

начисленной амортизации; 

Дебет Х 401 20 271 Кредит Х 101 ХХ 410 - списана остаточная стоимость объекта (при 

наличии). 

2.4.4. При безвозмездном поступлении от иной организации бюджетной сферы основных 

средств стоимостью от 10 000 рублей до 100 000 рублей включительно с остаточной стоимостью 

(за исключением поступления в связи с реорганизацией) отражается доначисление амортизации до 

100 000 рублей при выдаче объекта в эксплуатацию. 

 

            3. Учет материальных запасов 

3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 

указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также 

производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении № 6. 

          3.2. В учреждении применяются следующие единицы учета материальных запасов: 

- номенклатурная (реестровая) единица; 

Решение о применении единиц учета принимает бухгалтер на основе своего 

профессионального суждения. 

Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, которые 

использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет акт перевода единиц измерения. Акт 

прикладывают к первичным документам поставщика. 

Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

3.3. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя 

из следующих факторов: 

- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной 
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методом рыночных цен; 

- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в 

состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

3.4. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части учета 

материальных запасов: 

3.4.1. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на 

подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые 

маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы».  

3.4.2. Специальные охлаждающие и стеклоомывающие жидкости для автомобиля, в том 

числе тосол, антифриз, учитываются на счете 0.105.06.000 и по КОСГУ 346. 

3.5. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных 

по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, 

переводится на код вида деятельности 4 «Деятельность по выполнению государственного 

(муниципального) задания» / код вида деятельности, по которому будут использоваться.  

3.6. Установлены следующие особенности учета материальных запасов: 

3.6.1. Особенности учета транспортно-заготовительных расходов. 

В фактическую стоимость материальных запасов включаются транспортно-заготовительные 

расходы (ТЗР). 

При доставке разнородных материальных запасов одним транспортным средством ТЗР 

распределяются пропорционально количеству материальных запасов, их весу или объему в 

зависимости от ассортимента полученных активов. 

Если в одну поставку включено несколько разнородных групп материальных запасов, то 

сначала ТЗР распределяются между этими группами. 

3.6.2. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря. 

Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе материальных 

запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов с учетом правил, 

установленных пунктом 2.1 раздела V настоящей учетной политики.  

Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится исходя 

из месячной потребности в нем. Нормы потребности в хозяйственных материалах определяет 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

3.6.3. Особенности учета карт тахографа для водителя. 

Карты тахографа не признаются активом учреждения, поскольку учреждение не вправе без 

согласия водителя изъять карту при его увольнении, уничтожить ее или аннулировать. В целях 

управленческого учета и контроля за сохранностью карты учитываются на дополнительном 

забалансовом счете 27. 

(Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). 

3.7. Учет запчастей за балансом 

Учет запасных частей, установленных на автотранспорт, ведется по фактической цене, по 

которой указанные запасные части были списаны при ремонте со счета КБК Х.105.36.44Х. В случае 

получения автомобиля безвозмездно от государственных (муниципальных) учреждений с перечнем 

запасных частей и указанием цен на них запасные части отражаются на забалансовом счете 09 по 

цене, указанной во входящих документах. 

Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть 

использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как: 

- автомобильные шины; 

- колесные диски 

- аккумуляторы  

Решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины принимает комиссия по 

поступлению и выбытию активов. Решение о замене комиссия оформляет документально в 



 

 

карточке учета автомобильной шины, форма которой разработана самостоятельно. 

Сезонная замена шин собственными силами отражается в Накладной на внутреннее 

перемещение (ф. 0510450). 

Поступление на счет 09 отражается: 

- при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей 

после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы — иное движимое имущество 

Агентства»; 

- при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) 

учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. 

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных 

частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном 

счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не 

производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

- при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 

- при списании автомобиля по установленным основаниям; 

- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.8. Особенности списания материальных запасов  

3.8.1. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.  

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

3.8.2 Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется ведомостью 

выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).  

Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов. 

Материальные запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0510460). 

3.8.3. Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на 

мероприятиях, списываются с учета при выдаче со склада на основании Ведомости выдачи 

материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). После выдачи со склада запасы 

учитываются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры». 

Факт вручения подарков оформляет ответственный сотрудник в акте, форма которого 

утверждена в приложении к учетной политике учреждения. 

3.9. Порядок списания горюче-смазочных материалов (ГСМ) устанавливается следующий: 

3.9.1. Нормы расхода ГСМ определяются на основании: 

- норм расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте, 

утвержденных распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р; 

- разработок специализированной организации; 

- на основе проведенных уполномоченной комиссией учреждения замеров/испытаний 

(временные нормы); 

и утверждаются приказом руководителя учреждения. 

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но 

не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. 

           3.10. В случае признания материальных запасов имуществом, не удовлетворяющим 

критериям актива, в бухгалтерском учете отражается списание материальных запасов с 

применением счета: 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами". 

Одновременно признанные неактивами материальные запасы отражаются на забалансовом 

счете 02 "Материальные ценности на хранении". 

3.11. Материальные запасы, полученные в результате частичной ликвидации, ремонтов, 

ликвидации (демонтажа, утилизации) основных средств, принимаются к учету на основании Акта о 



 

 

приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) по справедливой стоимости, 

определенной согласно Решению об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу 

организаций бюджетной сферы (ф. 0510442). 

 

4. Учет затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг 

1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов 

услуг   в рамках выполнения государственного задания. 

2. Затраты на оказание услуг делятся на прямые и накладные. 

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги учитываются 

расходы, непосредственно связанные с ее оказанием. В том числе: 

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги; 

- списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги, 

естественная убыль; 

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно, которые используются при оказании услуги; 

- сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги; 

- расходы на содержание имущества; 

2. Затраты при изготовлении продукции, выполнении работ, оказании услуг распределяются 

на прямые, накладные, общехозяйственные. 

(Основание: п. 28 СГС "Запасы"). 

3. Учет затрат по экономическим элементам и по статьям калькуляции, по способу 

включения в себестоимость осуществляется следующим образом: 

3.1. В составе прямых затрат включаются расходы, непосредственно связанные с оказанием 

(выполнением, изготовлением) конкретного вида услуг (работ, продукции) в рамках одного вида 

деятельности: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (выполнении работы, изготовлении 

продукции) - основного персонала; 

- фактическая стоимость использованных материальных запасов, израсходованных 

непосредственно на оказание услуги (выполнение работы, изготовление продукции), естественная 

убыль, а также пришедшие в негодность в результате их использования при оказании услуги 

(выполнении работы, изготовлении продукции); 

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей 

включительно в случае их использования при оказании услуги (выполнении работы, изготовлении 

продукции); 

- сумма амортизации основных средств в случае их использования только при оказании 

конкретной услуги (выполнении работы, изготовлении продукции); 

- услуги по организации питания. 

3.2. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между 

всеми видами услуг: 

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, не принимающих непосредственного участия в оказании услуги: административно-

управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала; 

- материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в том 

числе в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с 

оказанием услуг; 

- переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. 

включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг; 
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- амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг; 

- коммунальные расходы; 

- расходы на услуги связи; 

- расходы на транспортные услуги; 

- расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного 

назначения; 

- расходы на охрану учреждения; 

- расходы на прочие работы и услуги, на общехозяйственные нужды. 

Общехозяйственные расходы распределяются на себестоимость оказанной услуги 

пропорционально прямым затратам по оплате труда. 

3.3. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и 

сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 

- расходы на социальное обеспечение населения; 

- расходы на транспортный налог; 

- расходы на налог на имущество; 

- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров. 

3.4. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на счете КБК Х.109.60.000, 

списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в 

последний день месяца. 

(Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 20, 28, 33 СГС 

«Запасы»). 

 

5. Учет расчетов с подотчетными лицами 

 

1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или 

служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет 

производится путем перечисления на зарплатную карту; 

Способ выдачи денежных средств должен указывается в служебной записке или приказе 

руководителя. 

2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам. Расчеты по 

выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников. 

3. Предельная сумма денежных средств, выданных под отчет (за исключением расходов на 

командировки) устанавливается в размере 20 000 (двадцать тысяч) руб. 

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть 

увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в 

соответствии с указанием Центрального банка. 

Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У. 

4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который 

сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих 

дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 

5. При направлении сотрудников в служебные командировки на территории России расходы 

на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок, 

который утверждается отдельным приказом руководителя. Возмещение расходов на служебные 

командировки, которые превышают размер, установленный указанным Порядком, не производится. 

6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 

ценностей устанавливаются следующие: 

- в течение 10 календарных дней с момента получения; 

- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 

Доверенности выдаются любым штатным сотрудникам.  



 

 

6. Учет заработной платы 

 

      1. При расчете заработной платы работников Учреждения выходными формами являются: 

Расчетная ведомость (ф. 0504402), реестр денежных средств с результатами зачислений на счета 

физических лиц на основании Договора о зачислении денежных средств, расчетный листок, 

записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и 

других случаях. 

       Операции по начислению заработной платы производится согласно «Положения об оплате 

труда " и штатному расписанию, утвержденному приказом директора Учреждения.  

       При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты 

сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в Расчетной ведомости.  

       2. Выплата заработной платы за первую половину месяца производится 16 числа текущего 

месяца, за вторую половину - 1 числа месяца, следующего за расчетным. Начисление и выплата 

вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в 

соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение 

сторонами обязательств.  

      3. В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлениями 

Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 (с изменениями и дополнениями) "Об 

особенностях порядка исчисления средней заработной платы" заработная плата работника 

рассчитывается исходя из фактически отработанного времени. В Учреждении предусмотрен 

суммированный учет рабочего времени для сторожей, которые работают по графику. Учетный 

период 1 месяц. 

       4. Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной платы 

сотрудника могут производиться следующие удержания (согласно ст. 137 ТК РФ):  

1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной платы;  

2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных ошибок, а также в 

случае признания органом по рассмотрению индивидуальных трудовых споров вины работника в 

невыполнении норм труда или простое;  

3) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил 

ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска.  

      Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в день увольнения 

работника или не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных выплат, и при условии, 

если работник не оспаривает основания и размеры удержания. Получение письменного согласия 

работника на удержание из его заработной платы сумм задолженности является обязательным.  

 

7. Учет расчетов с учредителем 

 

1. На счете 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" подлежит учету балансовая стоимость 

имущества, которым, согласно действующему законодательству, учреждение: 

- может распоряжаться только по согласованию с собственником; 

- не отвечает по своим обязательствам. 

(Основание: п. 238 Инструкции № 157н) 

2. Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" 

осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 "Доходы от операций с активами" один 

раз в год (перед составлением годовой отчетности. 

 

8. Учет расчетов по налогам 

 

1. Устанавливается следующий порядок признания обязательств по налогам. 
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1.2. Начисление налога на имущество, земельного налога, в т.ч. авансовых платежей, за 

налоговый (отчетный) период отражается в учете не позднее срока, установленного для уплаты 

налога. 

1.3. Операции по начислению налогов, в т.ч. авансовых платежей, отражаются на основании 

Бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением следующих документов: 

          - по налогу на имущество - справки-расчета, налоговой декларации за отчетный период или 

иного документа, а для авансовых платежей - справки-расчета; 

- по земельному и транспортному налогам - справки-расчета. 

1.4. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по 

страховым взносам, учитываются на счете 0 303 05 000 "Расчеты по прочим платежам в бюджет"; 

            1.5. Учреждение отправляет в налоговый орган запрос о предоставлении сведений, 

необходимых для отражения в учете распределения ЕНП, признания переплат и других связанных 

с данными операциями фактов хозяйственной жизни, в период с 29 числа текущего месяца по 2 

число очередного месяца. 

После получения необходимых сведений уменьшение задолженности по налогам, сборам, 

взносам отражается датой списания налоговым органом ЕНП в счет уплаты соответствующих 

платежей. Если зачет своевременно перечисленных платежей был произведен налоговым органом в 

очередном отчетном периоде, то данное событие отражается как существенное событие после 

отчетной даты, подтверждающее условия деятельности. 

 

9. Учет расчетов с различными дебиторами и кредиторами 

1. Аналитический учет по счету 0 205 00 000 "Расчеты по доходам" ведется в "Журнале по 

прочим операциям" по видам доходов (поступлений) в разрезе плательщиков; 

 (Основание: п. 200 Инструкции № 157н) 

2. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым 

активам, отражаются по коду вида деятельности «2» — приносящая доход деятельность 

(собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 

отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы 

учитывались. 

 

10. Расчеты по обязательствам 

 

1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в 

разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других 

физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

 

11. Дебиторская и кредиторская задолженность 

 

1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 

поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в 

порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и 

безнадежной к взысканию. 

2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый 

результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности 

невостребованной. Порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового учета 

утвержден в положении о списании кредиторской задолженности. 

(Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). 
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12. Финансовый результат 

 

1. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок 

исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих периодов 

в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно 

в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Аналогичный порядок 

признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии с которыми 

услуги оказываются неравномерно. 

(Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС 

«Долгосрочные договоры»). 

2. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а даты 

начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, учреждение 

применяет положения СГС «Долгосрочные договоры». 

(Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры»). 

3. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия 

договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода 

устанавливается руководителем учреждения в приказе. 

(Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). 

4. В учреждении создаются следующие резервы: 

- по выплатам персоналу 

4.1. Резерв расходов по выплатам отпускных персоналу. Порядок расчета резерва приведен в 

приложении №12. 

4.2. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, 

учреждение отражает на счетах: 

- 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 

- 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы». 

(Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). 

 

13. Санкционирование расходов 

 

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 

приведенном в приложении №9. 

 

14. События после отчетной даты 

 

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты 

осуществляется в порядке, приведенном в приложении №10. 

 

ΙV. Инвентаризация имущества и обязательств 

 

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых 

счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) 

проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Положение и график проведения 

инвентаризации приведены в приложении №13. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов 

хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная 

рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя. 

(Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные 



 

 

основы бухучета и отчетности»). 

 

V. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 

 

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо 

комиссии, постоянный текущий контроль входе своей деятельности осуществляют в рамках своих 

полномочий: 

- руководитель учреждения, его заместители; 

- главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

- иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями. 

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних 

проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении №8. 

 

VI. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

 

1. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств 

определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками 

учреждения от всех видов деятельности и их оттоками. 

(Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств»). 

2. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа. 

Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера. 

(Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ). 

 

VII. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя 

учреждения или главного бухгалтера 

 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее — увольняемые 

лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному 

уполномоченному должностному лицу учреждения (далее — уполномоченное лицо) передать 

документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа 

руководителя учреждения или распоряжения учредителя. 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии 

комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи. 

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи 

бухгалтерских документов, форма которого утверждена в приложении №14. К акту прилагается 

перечень передаваемых документов с указанием их количества и типа. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 

нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и 

членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, 

которые возникли при приеме-передаче дел. 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники 

учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов. 

5. Передаются следующие документы: 

- учетная политика со всеми приложениями; 

- квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации; 

- по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности учреждения, 



 

 

государственное задание, план-график закупок, обоснования к планам; 

- бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные 

ведомости, карточки, журналы операций; 

- налоговые регистры; 

- о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов; 

- о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 

- о выполнении утвержденного государственного задания; 

- по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 

- по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные 

документы и т. д.; 

- акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный 

подписью главного бухгалтера; 

- об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 

- договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 

- договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 

- учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, 

внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 

- о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве 

собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.; 

- об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях; 

- акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств 

учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения; 

- акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской 

задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с 

исчерпывающей характеристикой по каждой сумме; 

- акты ревизий и проверок; 

- материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные 

органы; 

- договоры с кредитными организациями; 

- бланки строгой отчетности; 

- иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения. 

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии 

комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 

«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему 

замечания допускается фиксировать на самом акте. 

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в 

учреждении. 

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр — учредителю 

(руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр — увольняемому 

лицу, 3-й экземпляр — уполномоченному лицу, которое принимало дела. 

 

 

 

 


